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REGULAMIN

Postepowania przetargowego na dostawy i ushugi
w Jastrze¢bskich Zakladach Remontowych

»DZWIGI” Sp. z o.o0.

Zatgcznik do Uchwaly Zarzadu nr .../ JRK...... 2 dnia ... %47 O, Q-




WSTEP
§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb postepowania w przypadku zawierania umow czy

przygotowywania 1 skladania zamowien na realizacje¢ dostaw i ustug w Jastrzebskich

Zakladach Remontowych ,,.Dzwigi” Sp. z 0.0. w Jastrzgbiu Zdroju (dalej JZR ,.Dzwigi”,
Spoétka).

SLOWIK POJEC
§2

Objasnienia poje¢ wystepujacych w procedurze zakupowej:

1.

10.

11.
12,

13.

Osoby upowaznione — osoby upowaznione do skladania o$wiadczen i zaciggania
zobowigzan na podstawie pisemnego petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Spoftki.
Osoba prowadzaca zadanie — osoba wskazana i oddelegowana przez osobg¢ upowazniong
do realizacja zadania,

Warto$¢ przedmiotu zakupu — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto w zlotych
polskich (bez podatku VAT).

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy czy leasingu, za wyjatkiem
nabycia whasnosci i innych praw do nieruchomosci.

Uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
dostawy.

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Jastrzgbskie Zaktady Remontowe ,,Dzwigi”
Sp. zo.0..

Oferent/Dostawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej odrebne przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego przyznaja zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Czesci zamienne — nalezy przez to rozumie¢ elementy $cisle podporzadkowane do
danego typu maszyny lub urzadzenia, ktérych zastosowanie nie powoduje koniecznosci
ponownego wprowadzenia danej maszyny do obrotu.

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub oferte
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow wyboru oferty.

Kryteria wyboru oferty — nalezy przez to rozumie¢: cene, gwarancje, termin dostawy,
warunki platnosci, histori¢ kontaktow handlowych, warunki serwisowe lub inne parametry
(wytyczne lub wymagania) wskazane przez klienta finalnego.

Karta postgpowania zakupowego — formularz dokumentujgcy postgpowanie zakupowe
Zapotrzebowanie — formularz dokumentujacy koniecznos¢ dokonania zakupu w rybie
uproszczonym i awaryjnym,

Zamowienie — formularz dokumentujacy zasady realizacji zamowienia w trybie
standardowym




TRYBY POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

§3

. W Spolce przewiduje si¢ trzy tryby postepowan zakupowych:

a) standardowy — dotyczy wszystkich zamowien nie ujgtych w pkt b) i ¢) ponizej,

b) uproszczony — dotyczy zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 2 000,00 zi
netto,

¢) awaryjny — dotyczy zamoéwien, realizowanych przez osobg prowadzaca zadanie na
obiekcie oddalonym od siedziby spotki, zakup jest niezbedny do dalszego
kontynuowania zadania,

. Poszczegolne tryby udzielania zaméwien maja zapewni¢ Zamawiajagcemu dokonanie

wyboru najkorzystniejszej oferty i uzyskania jak najwigkszych korzysci finansowych,

1 wizerunkowych dla Spotki.

. Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, by warunki realizacji zakupéw nie byty mniej korzystne

od warunkéw, jakie musi zapewni¢ Spoétka klientowi finalnemu. Wszelkie odstepstwa od

tej reguly wymagajg pisemnego uzasadnienia przez Osoby upowaznione.

. Spotka posiada karty platnicze, ktérych uzytkowanie jest dozwolone wytgcznie przez

osobe, dla ktérej dana karta jest wystawiona (karta spersonalizowana) lub o0sdb, ktore

posiadajg upowaznienie do postugiwania si¢ kartami niespersonalizowanymi. Zasady

postugiwania si¢ kartami platniczymi sa umieszczone w Instrukeji prowadzenia kasy.

. W przypadku trybow udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, nie dopuszcza sie

realizacji ptatnosci za pomocg kart ptatniczych.

DOKUMENTACJA
§4

Stosowanie odpowiedniej dokumentacji dla danego trybu postepowania:

a) tryb standardowy — dokumentowanie zakupéw w oparciu 0 zaméwienia/umowy.

b) tryb uproszczony — dokumentowanie zakupéw w oparciu o zapotrzebowanie,

¢) trybawaryjny —dokumentowanie zakupéw w oparciu o zapotrzebowanie,

. Postepowanie w trybie standardowym:

a) proces zakupu w  trybie standardowym ma by¢ dokumentowany zgodnie
z wytycznymi zawartymi w karcie postepowania zakupowego,

b) w celu wyboru najkorzystniejszej oferty w trybie standardowym osoba upowazniona
realizujgca proces zakupu zobowigzana jest do przeprowadzenia postepowania
ofertowego, przy czym nalezy dazy¢ do zebrania co najmniej 3 ofert i wskazania
propozycji wyboru najkorzystniejszej sposroéd nich biorge pod uwage kryteria wyboru
oferty wskazane w tresci niniejszego regulaminu,

c) osoba upowazniona po zebraniu ofert i wytypowaniu potencjalnego wykonawcy
/dostawcy zobowigzana jest do skompletowania zebranej dokumentacji i wraz
z wypelniong kartg postepowania zakupowego przedstawi¢ jg drugiej osobie
upowaznionej do kontroli pod katem zgodnosci z zapisami Regulaminu. Zgodnogé
przeprowadzonego procesu ofertowego jest pisemnie potwierdzany przez drugg osobe




upowazniong poprzez zlozenie podpisu w karcie postgpowania zakupowego oraz na
zamOwieniu wraz osoba przeprowadzajgca dane postepowanie.

d) przy zamoéwieniach o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto osoba upowazniona
zobowigzana jest do uzgodnienia z Czlonkiem Zarzadu adresatow zapytan
ofertowych.

e) na zamowieniu bedg zlozone dwa podpisy osdb upowaznionych (w przypadku
zamowien o wartosci nie przekraczajacej 10 000,00 zt.) lub podpisy dwdch cztonkdw
Zarzadu lub podpisy jednego cztonka Zarzadu i dwdch 0s6b upowaznionych,

f) w przypadku, gdy danego zakupu z przyczyn technicznych lub formalnych mozna
dokona¢ wylacznie u jednego producenta lub dostawcy, dopuszcza sie zlozenie
zamoOwienia bez koniecznosci zbierania 3 ofert, przy czym przed zlozeniem
zamOwienia nalezy przeprowadzi¢ z dostawca negocjacje. Caly proces winien by¢
udokumentowany w karcie postepowania zakupowego

g) postepowanie ofertowe winno by¢ prowadzone w formie pisemnej, przy czym
dopuszcza si¢ elektroniczng i telefoniczng form¢ porozumiewania sie na odlegtosé
z potencjalnymi dostawcami. Z rozmowy telefonicznej nalezy sporzadzi¢ zwiezlg
adnotacj¢ w karcie postgpowania zakupowego. Za archiwizacje wszelkiej
korespondencji w tym komunikacji elektronicznej odpowiedzialna jest osoba
prowadzgca postepowanie ofertowe. Karta postgpowania zakupowego musi byé
prowadzona w formie pisemne;.

Proces zakupu w trybie uproszczonym i awaryjnym dokumentowany jest na formularzu

zapotrzebowania. Dopuszcza si¢ wykorzystanie karty postgpowania zakupowego.

Tryb uproszczony wymaga wypelnienia zapotrzebowania najpézniej w dniu dokonania

zakupu. Zapotrzebowanie sporzadza osoba upowazniona nadzorujacg realizacje danego

zadania 1 stwierdzajgca potrzebe zakupu. Druga osoba upowazniona potwierdza
wykonanie zakupu oraz jej zasadnos$¢.

Tryb awaryjny wymaga wypetnienia zapotrzebowania do 2 dni od dnia dokonania zakupu.

Zapotrzebowanie sporzadza osoba upowazniona nadzorujaca realizacje danego zadania

i stwierdzajgca potrzebg zakupu. Osoba upowazniona odpowiada takze za realizacje

zakupu i jego zasadno$¢. Czlonek zarzadu zatwierdza mozliwos¢ dokonania zakupu.

Osoby upowaznione mogg zacigga¢ zobowigzania w postaci skladania zamoéwien

wylacznie na podstawie pisemnego petnomocnictwa, ktérego wzor stanowi zatacznik do

niniejszego regulaminu. Na podstawie pelnomocnictwa mozliwe jest sktadanie zaméwien
do kwoty 10 000,00 zt., przy czym karta postepowania zakupowego i zamdwienie musi
by¢ podpisane min. przez dwie osoby upowaznione.

W przypadku zamowien o wartosci przewyzszajacej 10 000,00 zt. zamowienie winno byé

podpisane przez dwoch cztonkéw Zarzadu lub jednego czionka Zarzadu i dwoéch osob

upowaznionych.




WYLACZENIA STOSOWANIA REGULAMINU
§5

1. Regulaminem nie sg objete zakupy obejmujace:
a. energi¢ elektryczng i pozostate media,

koszty reprezentacyjne,

wynajem pomieszczen biurowych,

korzystanie z infrastruktury kopaln,

o po oo

materialy i uslugi niezbg¢dne do utrzymania samochodéw (np. paliwo, ptyn do

spryskiwaczy, przeglady serwisowe, itp.),

f. wydatki Czlonkow Zarzadu zwigzane ze spotkaniami biznesowymi (np. konsumpcja,
nocleg, itp.).

2. W przypadku, gdy Spotka zwigzana jest z danym producentem, dostawca lub wykonawcg
umowg ramowa, o wspolpracy lub jakimkolwiek innym stosunkiem prawnym
zapewniajacym statg wspdtprace/realizacje programu partnerskiego wszelkie zamowienia
moga by¢ skladane z pominigciem procedur wskazanych w tresci niniejszego
Regulaminu.

3. Niewielkie zakupy materialéw biurowych (do kwoty 1 000,00 zt netto) lub artykutow
spozywczych na potrzeby prowadzenia sekretariatu (np. kawa, herbata, itp.) badz brygad
konserwacyjno-serwisowych (np. napoje) winny by¢ realizowane w trybie uproszczonym.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, pracownik dokonujacy zakupu jest zobowigzany
do sporzadzenia zapotrzebowania pod dany zakup, ktére powinno by¢ skontrolowane pod
wzgledem asortymentowym 1 ilosciowych przez Osobg upowazniong. Prawidlowosé¢
dokonanego zakupu Osoba upowazniona potwierdza poprzez zlozenie podpisu na
zapotrzebowaniu.

INFORMACJE KONCOWE
§6

1. Cztonek Zarzadu moze zada¢ wyjasnien uzupelniajagcych od Osoby upowaznionej
prowadzacej dany temat lub drugiej Osoby upowaznionej, ktéra dokonata kontroli
prawidtowosci procesu zakupowego. Ww. Osoby upowaznione ponosza odpowiedzialnos¢ za
dokonany proces zakupu.

2. Z chwila przyjegcia niniejszego regulaminu moc traci dotychczasowy Regulamin przetargowy
na dostawy 1 ustlugi, jak rowniez wszystkie pelnomocnictwa udzielone na podstawie tegoz
regulaminu.




Spis zalgcznikéw:

Zatgcznik nr 1 — Pelnomocnictwo

Zatgcznik nr 2 — Karta postepowania zakupowego
Zalgcznik nr 3 — Zapotrzebowanie dorazne
Zatgcznik nr 4 — Zamowienie
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4 2 WI l -:I Sp. 2 0.0 e-mail: biuro@jzr-dzwigi.eu, www.jzr-dzwigi.eu

Zatacznik nr 1

PEENOMOCNICTWO

Jastrz¢bskie Zaklady Remontowe Dzwigi Spoltka z ograniczona odpowiedzialnoscia,

Jastrzebie-Zdr6j, ul. 11 listopada 71, KRS nr 0000134504, NIP 6332077616, REGON

277894534, udzielaja pelnomocnictwa Panu/Pami ........ccccveeviviiiiriiiiiieininnneneenenenns :
PESEL ....ccovvviiiiinnnnnnn , legitymujgcemu/legitymujacej sie dokumentem tozsamosci
w postaci dowodu osobistego seria i numer ..................... do skladania zaméwien

zwigzanych z nabyciem materiatéw, urzadzen i ustug na potrzeby dziatalnosci Spélki na

podstawie obowigzujacego Regulaminu zdnia ....................... .

Sktadanie os$wiadczen i zacigganie zobowigzan w oparciu o niniejsze pelnomocnictwo

wymaga:

— wspoldziatania dwoch oséb upowaznionych, ktore takie oswiadczenia woli majg sktadaé
tgcznie. W takim przypadku pelnomocnictwo obejmuje sktadanie zamowien i zacigganie
zobowigzan o wartosci do 10 000,00 zt. netto,
albo

— wspodtdziatania osoby upowaznionej z jednym z czlonkéw Zarzadu. W takim przypadku

nie obowigzuje powyzej okreslony limit kwotowy.

Jastrzgbie-Zdroj, dnia ........................ .

Stawomir Masarczyk

B Mariusz Zieba Kontg \ B _NIP 633~20-77-616
Prezes Zarzadu - Dyrektor Spotki Gegln Bank S\A. oddziat Jastrzebif Zdroj ) -GON 277894F34
69 1560-1094 9050 00298997 RS 0000134504
Stawomir Masarczyk . _ . o / Sad ejq 7 Y Gliwicach
Zastepca Prezesa - Dyrektor ds. Rozwoju pitat zak#adow@%O0,00 zt / [ ¥ Wydzigt Gospodarczy KRS

g

S



KARTA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO
Wybdér trybu postgpowania:

] Tryb standardowy [ Tryb uproszczony

Podaians, ZICEDIIE we s s mmomen s 35 smmmnons 51 55 sumammsnnss s 53 5 sEsmsen § 5 53 AAPSMAGLES §§ 55 v scommmmnce 1 15

Wpisaé nr zlecenia lub umowy

PrzedmiOf ZARTIDUL oocssss 5 050554 6 bainiiaon s 5 2. simmmsoncm o o 4 4 misismsmms = ¢ 5 = irmwmssemain s o+ s spritiss

Wpisac nazwe ustugi/przedmiot dostawy
Informacja o potencjalnych wykonawcach/dostawcach
] Jedyny wykonawca/dostawca ] Mozliwa konkurencja

Kryteria wyboru oferty:

D cena D termin dostawy D warunki gwarancji D inne

Wymagany termin PEAIZACTIS wax o s communs o555 sammmmasss s 55 5555958 6 2 « smcsmismns o .« » 5 smmimsrmocs o
Wymagane warunki gwarancjii SEIWISU: .....oueuieiuiriintiiiii et eeeeeeaennns.

VoS Sy VRIS s & 5 aosemsins o 3 saimoaonn 5 3 SUOSTURREATE & ¥ 5 ¥ SSmabEORGIR R 5 § OSSR 5§ ¥ § ¥ 3 HORIES 5 £ 5 85

Zestawienie ofert:

Zalacznik nr 2

Cena ofertowa Termin Warunki

Lp. Nazwa oferenta R .
realizacji gwarancji

Inne

L

Przebieg negocjacji:

Cena ofertowa Termin Warunki

Lp. Nazwa oferenta o s
realizacji gwarancji

Inne

1.

Tniormagje QOUAATKOWER s «s ssmumssns s s mmommse 52 5 siswousss £ s » SRR k3 55 SERFFESHEE § 55 amidef 25 §  areecsomn o 2 » mserorsaress § 15 335
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Rekomendowany WybOr WYKONAWCY: .......eueiiiit it e e e e

Podpis osoby upowaznionej

Potwierdzenie przeprowadzenia kontroli procesu zgodnie z wymaganiami Regulaminu Post¢powania
Przetargowego

KOTELOMITAENT . « smmpmuss s 5e s § wwamrimme « v o v sarsscsmsemuan o o ammsorcsn o 5 5 s ssmeocon s 8 #S6RAH 5§ § RAFHERA §5 85 44 6 FHRAHEIR Y £ 5 53 SOEHR S § § SIS

] Proces zgodny D Proces niezgodny

Podpis osoby upowaznionej
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L [ASTRIEESKIE JAKEADY REMONTOMWE

ZWIGEL.....

Zalacznik nr 4

Jastrzgbie Zdrdj, ............... 2020r.
Nasz znak: JZR-D/ZW- ........[....]20

Zamowienie nr ........

Zamawiajacy:

Jastrz¢bskie Zaklady Remontowe ,,Dzwigi” Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
adres. ul. 11 Listopada 71, 44-335 Jastrzgbie-Zdroj, NIP: 6332077616, wpisana do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego w Sadzie Rejonowym w Gliwicach pod numerem
KRS: 0000134504, kapitat zakladowy 645 500,00 zt, REGON 277894534,

Nr konta: 69 1560 1094 0000 9050 0029 8997

Nr tel. 32 4762534, 32 4752570

Nr fax.: 32 4752569

email: biuro@jzr-dzwigi.eu

Wykonawca:

§1

[Podstawowe warunki zamo6wienia]

1. Przedmiot zamowienia:

5. Warunki platno$ci: wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do ...... dni od daty

dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawa wystawienia faktury
bedzie bezusterkowy i bez zastrzezen odbior przedmiotu zaméwienia.

6. Warunki gwarancji: Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na okres ........

miesigey od daty realizacji ustugi/dostawy towaru. W ramach uprawnien gwarancyjnych
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wymiany przedmiotu zamdwienia na nowy, /

a jezeli wada da si¢ usung¢ zada¢ usunigcia wady. Roszczenie Zamawiajacego powinne.
N

by¢ zaspokojone w terminie ....... dni od daty otrzymania przez Wykonawce zgloszenia
reklamacyjnego. Gwarancja nie ogranicza prawa Zamawiajacego do skorzystania

z rekojmi. SN @ /



|ASTREEBSKIE ZAKEALDY REMONTOWE

'ZWIGI.....

[Szczegolowe warunki zaméwienia]

Wynagrodzenie za zrealizowanie calego przedmiotu zaméwienia ma charakter wynagrodzenia ryczaltowego i obejmuje ono wszystkie
koszty, wydatki konieczne do poniesienia przez Wykonawce. Wykonawca nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby
w czasie udzielenia zamowienia nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow powierzonych prac.

Wykonawca moze powierzy¢ realizacje przedmiotu umowy osobom trzecim tylko za zgoda Zamawiajacego wyrazona na pismie.

W przypadku opozZnienia w realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy bedzie mial uprawnienie do naliczenia kary umownej
za op6znienie w wysokosci ... % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opoznienia.

W razie gdy opoznienie w wykonaniu przedmiotu zaméwienia przekroczy ..... dni, Zamawiajacy moze od zamdwienia odstapic
z zachowaniem prawa do kar umownych i odszkodowania. W takim przypadku Zamawiajacemu przystuguje uprawienie do naliczenia
kary umowne;j za odstapienie w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto.

Naliczenie powyzej okreslonych kar umownych nie wytacza mozliwosci dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

W przypadku gdy w wyniku realizacji zamowienia powstanie jakikolwiek utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego powyzej przeniesie na rzecz Zamawiajacego wszystkie prawa
majatkowe i niemajatkowe do zrealizowanego przedmiotu zaméwienia w zakresie praw autorskich na wszystkich znanych w dniu
przekazania polach eksploatacji.

Uprawnienia wynikajace z regkojmi przystugujace Zamawiajacemu okreslone sa w przepisach kodeksu cywilnego.

Biezaca wymiana informacji pomiedzy stronami bedzie realizowana telefonicznic lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Wykonawca jest wytworca odpadow powstatych w trakcie wykonywania przedmiotu umowy i ma obowigzek zagospodarowania ich
we wlasnym zakresie i na whasny koszt zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony srodowiska, w tym
w szczegolnosci ustawa o odpadach i aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Wykonawca nie moze przenie$¢ ciazacych na nim praw i obowiazkow wynikajacych z niniejszego zamowienia na osobg trzecia bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej.

Ewentualny spory wynikajacy z niniejszej umowy beda rozstrzygany przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

Wraz z dostawa/wykonaniem ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wszelkich wymaganych dokumentow (np. karta
gwarancyjna, $wiadectwo jakosci, deklaracja zgodnosci, instrukcja obstugi, itp.).

W przypadku braku pisemnej odmowy przyjecia zamowienia w terminie ... dni od daty jego otrzymania przez Wykonawcg, przyjmuje
sie, ze Wykonawca przyjal warunki realizacji zamowienia w catosci.

Wszelkie zmiany zaméwienia wymagaja aneksu podpisanego migdzy wskazanymi na wstepie stronami.

(Pieczqgtka i podpis)

Potwierdzenie przyjecia zamowienia:

(Pieczgtka i podpis)



Zalacznik do protokotu z posiedzenia Zarzadu
JZR Dzwigi Sp. z 0.0. w dniu 21.04.2020r.

Uchwatla nr 1/2020
Zarzadu JZR Dzwigi Sp. z o.0.
z dnia 21.04.2020r.

W sprawie: przyjecia Regulaminu postgpowania przetargowego na dostawy i ustugi
w Jastrzebskich Zakiadach Remontowych Dzwigi Sp. z o.o0.

Zarzad Jastrzgbskich Zaktadow Remontowych Dzwigi Sp. z o.0. dziatajgc na podstawie § 16
ust. 1 Umowy Spétki JZR Dzwigi Sp. z 0.0., uchwala co nastepuje:

L.

Zatwierdza i przyjmuje do stosowania zaktualizowany ,Regulamin postepowania
przetargowego na dostawy i ustugi w Jastrzebskich Zaktadach Remontowych Dzwigi
Sp. z 0.0.” stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

,»Regulamin postgpowania przetargowego na dostawy i ustugi w Jastrzebskich Zaktadach
Remontowych Dzwigi Sp. z 0.0.” podlega publikacji na stronie internetowej Spotki.
Uchyla si¢ uchwatg o nr 1/2019 Zarzadu JZR Dzwigi Sp. z 0.0. z dnia 28 maja 2019r.
W sprawie przyjecia ,Regulaminu postgpowania przetargowego na dostawy i ushugi
w Jastrzgbskich Zaktadach Remontowych Dzwigi Sp. z 0.0.”.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uchwata zostata podjeta gtosami:

za 2 przeciw --- wstrzymujgcymi sie ---
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